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( RPA RTO DEV \
Cliié de GULARIZACION DEL DEVENGADO Clase de ‘ [ ] = |
Registro: r‘ o Gastor OTROS GASTOS DPU: | || D D op | o0o-0000-000
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ArsaDe: ‘[ GAsTOS J GuateCompras (NOG): ] ‘
Beneficiario: | 114568375 GARCIA MANSILLA KEILYN ALEJANDRA ‘
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AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG __SP PY ACT OBR REN _UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuiDo 8,500.00
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segiin ¢l Contrato No.5-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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No. Gestion: 60544328 Tipo: COM-RDP J
S
( ]
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 30/04/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 114568375 - GARCIA MANSILLA KEILYN ALEJANDRA
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segtn el Contrato No.5-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Varlacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos en gestion documental - Tipa; Servicio; Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
Total: 8,500.00
(. No. Fecha Descripcion Monto Wonto Wonto ESTADO  RTO RPA  SP  PT )
iién Deduccion Liquido
100 Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, corespondiente al mes de abril de 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
2025, segin el Contrato No.5-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
Tioo Factura Factura Fecha Monto ] [_ Deduccién Nombre Monto 1
Factura en Linea B5A31534 2358791923 30/04/2025 13:44:37 8,500.00
Total: 8,500.00 Total:
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestién Reversion Gestién Liquidacién Reversién Liguidacién Saldo a la Fecha
(A (8) () ©) (A-B-C+D)
8,500.00 0.00 8,500.00 0.00 0.00
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AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG _CORR _DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00]
MONTO IVA 0.00f
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES Q0.004
LiQuibo 8,500.00]
CON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N. j

DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segln el Contrato No.5-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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SISTEMA DE GESTION
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Reporte de ejecucion de Gestion FECHA - 30/04/2025
Exprasad? en C‘tuetzales HORA . 8:41.26
Flltros: R00819367.rpt

No. Gestion: 60544328 Tipo: COM-RDP

s
N A\

Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 114568375 - GARCIA MANSILLA KEILYN ALEJANDRA

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segun el Contrato No.5-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.

-
Rengién Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos en gestion documental - Tipo: Servicio; Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
Total: 8,500.00
i e Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT )
L i6n Deduccién Liguido
/ ‘

RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)

Gestion Reversién Gestion Liguidacién Reversion Liguidacién Saldo a la Fecha
(A) (B) (€) D) (A-B-C+D)
L £,500.00 0.00 0.00 0.00 8,500.00
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Factura Pequeno Contribuyente

KEILYN ALEJANDRA, GARCIA MANSILLA /
Nit Emisor: 114568375
KEILYN ALEJANDRA GARCIA MANSILLA

7 AVENIDA 3-13 zona 2, S}n Raymundo, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptgr: FONDO NAGIONAL PARA LA REACTIVAGION Y
MODERNIZAGION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 /

/

NUMERO DE AUTORIZACION:

B5A31534-8C968-4EF3-96D0-1DF56B13E1DE
Serie: B5A31534 Numero de DTE: 2358791923

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 13:44:37
Fecha y hora de certificacion: 11-abr-2025 13:44:37

Moneda: GTQ

4

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1 \ Honorarios por servicios
técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria

\ FONAGRO, correspondientes
al mes de abril de 2025, segiin
. contrato No. 5-2025

P. Unitario con
VA (Q)

8,500.00

TOTALES:

~ |CANCELADO| -

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q)

Impuestos

8,500.00

8,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razoén: que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie B5A31534
numero DTE 2358791 923/de fecha 30 de abril de 2025 emitida por Keilyn Alejandra
Garcia Mansilla, ampara el pago por servicios{écnicos. correspondiente al mes de
abril de 2025, segln contrato administrativo No. 5-2025 y Resolucion de Aprobacion
No. GG-A-3-2025. Conste. Guatemala 30 de abril de 2025.

(f) I
Keilyn Alejan
DPI: 3040 74276 0111

nsilla /

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 30 de abrit de 2025 7

Nombre: Keilyn Alejandra Garcia Mansilla

Objeto: Asistente de la Unidad de Asesoria Juridica

Tipo de Servicios: Técnicos /

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION

Y MODERNIZACION DE LA  ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.

Reporta a: Coordinador de Asesoria Juridica

Contrato No.: 5-2025 / /

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 5-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1. Organizar la agenda diaria de la Coordinacion de la Unidad de
Asesoria Juridica.

2. Realizar actividades asignadas por la Coordinacién de la Unidad de
Asesoria Juridica.

3. Atender llamadas telefénicas y al publico en general que requiera
los servicios de FONAGRO.

4, Recibir, clasificar y trasladar la correspondencia de la Coordinaciéon
de la Unidad de Asesoria Juridica v responderla cuando le sea
instruido en forma oportuna.

5. Apoyar en la integraciéon de los expedientes de las reuniones del
Consejo Directivo bajo la supervision de la Coordinacion de la
Unidad de Asesoria Juridica.

6. Asistir y apoyar a la Coordinacion de la Unidad de Asesoria Juridica
en aspectos secretariales.

7. Responsable del archivo de la Unidad de Asesoria Juridica y de la
documentacion administrativa de FONAGRO (actas de Consejo
Directivo, resoluciones de Gerencia General, convenios, adendum,
oficios, providencias, circulares, etc.).

8. Registro y control en los sistemas electréonicos de Ila
correspondencia.

9. Responsable del control y correlativo de las dictimenes, opiniones
y oficios de la Unidad de Asesoria Juridica.

10.Dar seguimiento a los expedientes que traslada la Unidad de
Asesoria Juridica a otras unidades del MAGA y/o instituciones del
Estado.




11. Apoyar en la redaccién de memoriales y documentacién legal.

12.Realizar cualquier otra funciéon que se le asigne dentro de su
competencia la Gerencia General y/o la Coordinacién de la Unidad
de Asesoria Juridica.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

Se organizé y mantuvo actualizada la agenda de la Coordinacion de
Asesoria Juridica, garantizado el seguimiento eficiente de las actividades
realizadas, asimismo se incluyd la asignacion y seguimiento oportuno de
tareas individuales y colectivas de cada asesor juridico.

Se realizd las actividades en la recepcién y clasificacion de la
correspondencia proveniente de las diferentes Unidades de FONAGRO, asi
como de diversas Organizaciones y entidades gubernamentales. Esta
documentacion fue remitida a la Coordinacién de Asesoria Juridica para su
marginacion y asignaciéon correspondiente. Ademas, se apoyd en la
redaccién y traslado de oficios internos y externos, colaboracién en la
elaboracion de reportes mensuales de actividades, y revisién y preparacién
de documentacién juridica relacionada con proyectos.

Se atendié las llamadas provenientes de las diferentes oficinas de
FONAGRO, respondiendo a solicitudes de informacion sobre la
documentacion gestionada por los Asesores Juridicos. Ademas, se
proporciond transferencia de Ilamadas externas, garantizando una
comunicacion efectiva entre los Asesores y los representantes de las
Organizaciones.

Se recibio, clasificd y trasladé la correspondencia dirigida a la
Coordinacién de Asesoria Juridica, asegurando su correcta asignacién a
los asesores juridicos responsables, dentro de los plazos establecidos.

Se asistio y apoy6 a la Coordinacion de la Unidad de Asesoria Juridica en
diversos aspectos secretariales, incluyendo:

- Redaccién y digitalizacién de oficios y documentos oficiales para
solicitud y traslado de documentacion.
Recepcidn y distribucién de correspondencia y atencion de llamadas.
Gestion de la agenda de plazos para la entrega de documentacion.
Apoyo directo a la Coordinacién y a los Asesores Juridicos.
Apoyo en la solicitud de insumos de libreria.
Control y monitoreos de asistencia diaria.
Revision de informes mensuales.




Se colabor6é en actualizar las carpetas fisicas y el archivo digital,
gestionando un aproximado de 53 oficios enviados a otras unidades de
FONAGRO, Organizaciones y Entidades Gubernamentales, oficios de
informacién publica mensual, oficios circulares y documentos de otras
entidades.

Se llevo a cabo la actualizacion diaria de los sistemas digitales, incluyendo:
Control de Correspondencia Interna y Externa y Control de Oficios FON-
JURIDICO, FON-LEGAL y FON-CIRCULAR.

Se realizd la actualizacion del registro de correlativos de dictamenes,
opiniones y oficios de la Unidad de Asesoria Juridica, para mejor el
resguardo y ubicacion de documentos.

Se apoyo en el seguimiento de los expedientes trasladados a MAGA y otras
instituciones, principalmente:
Escaneo de documentacion de proyectos enviada a MAGA.
Escaneo de documentacion de procesos judiciales enviados a
Procuraduria General de la Nacién y Ministerio Publico.

Se apoyo en la redacciéon de oficios internos, oficios externos y oficios
circulares que son trasladados a los Asesores Juridicos, unidades de
FONAGRO, Organizaciones y Entidades Gubernamentales.

Se llevaron a cabo las instrucciones de la Coordinacion de la Unidad de
Asesoria Juridica, siendo las principales:
Reproduccion de documentos segun requerimiento.
Traslado de asistencia diaria de la Unidad.
Revision y traslado de facturas e informes mensuales a la
Coordinaciéon Administrativa.
Actualizacion de matrices de expedientes.
Atencion y respuesta a lo requerido por las Coordinaciones de
FONAGRO y las Entidades Gubernamentales.
Redaccion y reproduccion de Resoluciones de Gerencia
General.

DPI: 3040 74276 0111
No. Tel.: 4975-7411 Vo.Bo.

MEM

Lic. Wefier Eduardo Navarro Bravo

Coordinador Interino de la Unidad de

Asesoria Juridica de FONAGRO




